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Checkliste - Verfahrenskostenhilfe

Sie möchten sich detailliert zum Thema Verfahrenskostenhilfe (Prozesskostenhilfe) informieren. In 

der nachfolgenden Checkliste sind alle Anforderungen und weiterführenden Kriterien aufgeführt. 

Verfahrenskostenhilfe (Prozesskostenhilfe) in Berlin

Der Staat ist nach den Artikeln 20 Abs. 1 und 28 GG (Grundgesetz), in denen das 

Sozialstaats- und Rechtsstaatsprinzip verankert ist, verpflichtet, Bürgern in 

existenziellen Notlagen zu helfen.

 

Dabei ist die Prozesskostenhilfe (PKH), im familienrechtlichen Verfahren Verfahrenskostenhilfe, 

ein mögliches Mittel, um dem Bürger den Zugang zum Rechtsweg, beispielsweise in Fragen zu 

Sorgerecht oder Unterhalt während der Trennung oder nach der Scheidung, trotz finanzieller 

Probleme zu sichern. Nach unserer Erfahrung sind 2/3 aller Scheidungsbetroffenen berechtigt, 

Prozesskostenhilfe zu beantragen. 

Außerdem haben Sie die Möglichkeit, einen Beratungshilfeschein zu beanspruchen. Dies ist eine 

Option, wenn Sie noch keine Erstberatung in Anspruch genommen haben.

Verwechseln Sie nicht die Begriffe Beratungshilfe und Prozesskostenhilfe. Im Rahmen der  

Prozesskostenhilfe werden Gerichtskosten und Anwaltskosten innerhalb des Gerichtsverfahrens 

gedeckt, während Beratungshilfe für die außergerichtliche Beratung steht. Die Unterlagen, welche 

für einen Beratungshilfegutschein erforderlich sind, erhalten Sie bei dem für Sie zuständigen 

Gericht. 
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Ob Sie antragsberechtigt sind und welche Voraussetzungen für Prozesskostenhilfe erfüllt werden 

müssen, wo Sie ein Antragsformular bekommen und welche Unterlagen zusätzlich benötigt werden,

ist in der nachfolgenden Checkliste aufgeführt. 

Ob Sie Anspruch auf Verfahrenskostenhilfe haben, wird automatisch während eines 

Erstberatungsgespräches geprüft. Rechtsanwalt Lassonczyk unterstützt Sie gerne beim Ausfüllen 

und der korrekten Antragstellung.

Bitte legen Sie folgende Unterlagen vor:

Einkommensnachweis bzw. Bescheide, bezüglich Arbeitslosengeldes/ Sozialleistungen 

Kopien der momentanen Gehaltsabrechnungen 

Mietvertrag und Nachweis der Mietzahlung 

Falls vorhanden, Angaben zu 

Konten (Kontoauszüge der letzten 3 Monate)

Bausparvertrag 

Sparbüchern 

Girokonto 

Lebensversicherung

Beleg zu besonderen Ausgaben, wie z. B. Kreditraten, Kindergartenkosten,

Unterhaltszahlungen

Ausweis 

Sollte das Gericht Ihren Antrag auf Gewährung von Prozesskostenhilfe (Verfahrenskostenhilfe) 

allerdings ablehnen, besteht weiterhin das Angebot einer Ratenzahlung. 
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Amtsgericht 
Charlottenburg, 
Amtsgerichtplatz 1 14057 
Berlin, Tel. 030/90177-0

Amtsgericht Köpernick, 
Mandrellaplatz 6 12555 
Berlin, Tel. 030/90247-0

Amtsgericht Kreuzberg, 
Möckernstraße 130 10963 
Berlin, Tel. 030/90175-0

Amtsgericht Kreuzberg - 
Familiengericht, Hallesches
Ufer 62 10963 Berlin, Tel. 
030/90175-0

Amtsgericht Lichtenberg, 
Roedeliusplatz 1 10365 
Berlin, Tel. 030/90253-0

Amtsgericht Mitte, 
Littenstraße 12-17 10179 
Berlin, Tel. 030/9023-0

Amtsgericht Neukölln, 
Karl-Marx-Straße 77/79 
12043 Berlin, Tel. 
030/90191-0

Amtsgericht Pankow, 
Parkstraße 71 13086 Berlin,
Tel. 030/90245-0

Amtsgericht Pankow – 
Familiengericht, 
Kissingenstraße 5-6 13189 
Berlin, Tel. 030/90245-0

Amtsgericht Schöneberg, 
Grunewaldstraße 66-67 
10823 Berlin, Tel. 
030/90159-0

Amtsgericht Spandau, 
Altstädter Ring 7, 13597 
Berlin, Tel. 030/90157-0

Amtsgericht Wedding, 
Brunnenplatz 1, 13357 
Berlin, Tel. 030/90156-0

Kammergericht, Elßholzstr.
30-33, 10781 Berlin, Tel. 
030/9015-0

Landgericht Berlin, Tegeler
Weg 17-21, 10589 Berlin, 
Tel. 030/90188-0

Sozialgericht Berlin, 
Invalidenstr. 52 10557 
Berlin, Tel. 030/90227-0

Verwaltungsgericht Berlin, 
Kirchstraße 7 10557 Berlin,
Tel. 030/9014-0

Bereits bei familiären Konflikten ist es ratsam, sich um anwaltliche Beratung zu bemühen.  

Rechtsanwalt Christian Lassonczyk informiert Sie gerne. Er vertritt Sie und Ihre Interessen sowohl 

außergerichtlich als auch streitbar vor Gericht, sollte ein Bedarfsfall eintreten.  

Auch in Trennungssituationen bieten wir Ihnen ein individuelles Informationsgespräch. So erlangen

Sie Planungssicherheit, beispielsweise durch eine Übersicht der Unterhaltslage. Rechtsanwalt 

Christian Lassonczyk berät Sie fachgerecht als Fachanwalt für Familienrecht. 

Kontakt: 

Sie finden uns unter folgender Adresse: 

Fachanwalt für Familienrecht Christian Lassonczyk,

Pariser Straße 42, 10707 Berlin

Tel: 030 – 417 08 500
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